Panstwowa Szkola Muzyczna I stopnia
w Szprotawie poszukuje pracownika na
stanowisko glownego ksiegowego.

Zakres zadain wykonywanych na stanowisku pracy:
1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki sektora finansoéw publicznych zgodnie z obowigzujgacymi
przepisami.
2. Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi;
3. Przygotowanie planu finansowego.
4. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentédw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
5. Sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizowanych zadan.
Warunki pracy:
1. Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan - praca w wymiarze
2 etatu w siedzibie szkoty - praca w zespole - wyjazdy stuzbowe
2. Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy - narzedzia pracy - komputer i sprzet
biurowy
Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
1. Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne i co najmniej 3 - letnia praktyka w ksiegowosci lub $rednie
ekonomiczne i co najmniej 6 - letnia praktyka w ksiegowosci z doswiadczeniem zawodowym w
jednostce sektora finansow publicznych.

2. Pozostate wymagania niezbedne: znajomosc¢ przepisow ustawy o rachunkowosci; ustawy o
zamowieniach publicznych, znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych; znajomos¢
przepiséw prawa podatkowego; biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office;
znajomos¢ obstugi programu PLATNIK i programu ksiegowego Progman -Finanse Premium; Ptace
Vulcan, obstuga programu budzetowego Trezor. Doktadno$¢, rzetelnos¢, terminowosé,
obowigzkowos¢.

Wymagania dodatkowe: znajomo$¢ przepiséw Karty Nauczyciela, umiejetno$¢ sprawnej organizacji
pracy oraz pracy w zespole; zdolnoé¢ analitycznego myslenia; bezkonfliktowos$¢, komunikatywnos¢;

Wymagane dokumenty i oswiadczenia: zyciorys i list motywacyjny; os$wiadczenie kandydata o
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdéw rekrutacji; oswiadczenie kandydata o
korzystaniu z petni praw publicznych; oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za
umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe; kopie dokumentow potwierdzajgcych
wyksztatcenie; kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego; kopie $wiadectw pracy, ukonczonych kurséw i szkolen oraz
zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego.

Termin skltadania dokumentéw: 15.06.2016 r.
Miejsce sktadania dokumentéw: Panstwowa Szkota Muzyczna I st. w Szprotawie
67 - 300 Szprotawa, ul. M. Konopnickiej 4 z dopiskiem OFERTA PRACY - ,GLOWNY KSIEGOWY”

Inne informacje: W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres od korespondencji, adres e-mail,
numer telefonu. Oferty otrzymane lub uzupetniane po terminie nie bedq rozpatrywane (decyduje data
stempla pocztowego). Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne, zakwalifikowani do dalszych etapéw
naboru zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.: 68 3762416

Dyrektor PSM I stopnia w Szprotawie



